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ЕМИЛИЯ ПЕТАЛАРЕВА

Директор на ПГО „Ана Май” – Плoвдив
 Заповед РД 10 -51/16.09.2024 г.
ИНСТРУКЦИЯ 
за водене на Лично образователно дело за дневна и самостоятелна форма на обучение - образец с номенклатурен номер 3-3
Нормативно основание: член 7, т.3  от Наредба № 8 от 23.08.2016г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование, Обн. - ДВ, бр. 66 от 23.08.2016 г., в сила от 23.08.2016 г., издадена от министъра на образованието и науката /Обн. ДВ. бр.66 от 23 Август 2016г., изм. и доп. ДВ. бр.75 от 15 Септември 2017г., изм. и доп. ДВ. бр.50 от 15 Юни 2018г., изм. и доп. ДВ. бр.42 от 28 Май 2019г., изм. и доп. ДВ. бр.74 от 20 Септември 2019г., изм. и доп. ДВ. бр.26 от 22 Март 2020г., изм. и доп. ДВ. бр.77 от 1 Септември 2020г./
ДВ. бр.75 от 10 септември 2021 г ДВ. бр.101 от 3 декември 2021 г
ДВ. бр.65 от 12 август 2022 г, бр. 51 от 13.06.2023 г., в сила от 13.06.2023 г.
ЛИЧНО ОБРАЗОВАТЕЛНО ДЕЛО 
Информация за децата и учениците 

I. Чл. 17. (1) (Предишен текст на чл. 17 – ДВ, бр. 65 от 2022 г. , в сила от началото на учебната 2022/2023 г.) Информацията за децата и учениците се отразява в лични образователни дела в модул "Деца и ученици" от НЕИСПУО. 

(2) (Нова – ДВ, бр. 65 от 2022 г. , в сила от началото на учебната 2022/2023 г.) При първоначалното въвеждане на информацията за дете/ученик в НЕИСПУО за него се създава електронен профил в образователния домейн на МОН – създава се от ръководител направление ИКТ.

 (3) (Нова – ДВ, бр. 65 от 2022 г. , в сила от началото на учебната 2022/2023 г.) Електронният профил на ученика е личен и следва детето/ученика независимо от институцията в системата на предучилищното и училищното образование, в която се обучава. 

II. Чл. 18. Личното образователно дело е електронна партида за всяко дете/ученик, която ще съдържа информацията, определена в приложение № 3. 

III. Чл. 19. (1) Личното образователно дело се създава при постъпване на детето или ученика в системата на задължителното предучилищно и училищно образование и се води /информацията се попълва от учители и класни ръководители/ до: 
1. завършване на средно образование, или 
2. отписване от училище. 

(2) (Доп. – ДВ, бр. 75 от 2017 г., в сила от 15.09.2017 г.) Личното образователно дело се съхранява в срок от 50 години в НЕИСПУО и достъп до него се предоставя на институцията, в която се обучава детето или ученикът през съответната учебна година. 

(3) (Изм. – ДВ, бр. 65 от 2022 г. , в сила от началото на учебната 2022/2023 г.) При преместване на дете или ученик в учебно време след издаване на удостоверение за преместване от институцията, в която се е обучавало детето/ученикът, достъпът по ал. 2 се предоставя на приемащата институция в срок до 3 работни дни от датата на издаване на удостоверението.

IV. Чл. 20. (Изм. – ДВ, бр. 75 от 2017 г., в сила от 15.09.2017 г., бр. 65 от 2022 г. , в сила от началото на учебната 2022/2023 г.) Директорът на институцията организира и контролира воденето на личното образователно дело за всяко дете/ученик, като осигурява: 

1. организиране на дейностите по индивидуално предоставяне на електронните профили на МОН (потребителски имена и пароли) на учениците над 14-годишна възраст и на законните представители на деца/ученици под 14-годишна възраст – с предоставената информацията разполага директор и ръководител направление ИКТ; 

2. попълване на данните за всяка учебна година – попълва се от класен ръководител; 

3. приключване на работата по електронната партида в срок до 3 работни дни след издаване на удостоверение за преместване от институцията, в която се е обучавало детето/ученикът, или в 10-дневен срок след отписване или завършване на детето/ ученика – директор и ръководител направление ИКТ; 

4. разпечатване на личното образователно дело на хартиен носител в съответствие с изискванията по чл. 40 – ръководител направление ИКТ; 
5. съхраняване в институцията на личното образователно дело в единен хартиен носител със срок не по-малък от 50 години. 

V. Чл. 21. Информацията, необходима за издаване на документи за завършване, удостоверяване и признаване на професионално обучение на лицата, навършили 16 години, в институциите за професионално обучение се използва и съхранява по ред, определен с наредбата по чл. 17в, ал. 2 от Закона за професионалното образование и обучение (ЗПОО).

Приложение № 3 към чл. 7, т. 3 (Изм. – ДВ, бр. 75 от 2017 г. , в сила от 15.09.2017 г. бр. 50 от 2018 г., в сила от 15.06.2018 г., изм. и доп. бр. 75 от 2021 г., в сила от 10.09.2021 г. бр. 65 от 2022 г.,в сила от началото на учебната 2022/2023 г.) 

ЛИЧНО ОБРАЗОВАТЕЛНО ДЕЛО

I.  Данни за институцията 

II. (Доп. – ДВ, бр. 65 от 2022 г. , в сила от началото на учебната 2022/2023 г.)  Лични данни за детето/ученика (имена, ЕГН/ЛНЧ/друг идентификационен номер, дата на раждане, месторождение, пол, гражданство, постоянен и настоящ адрес, телефон) и личен електронен профил  
III. Общи данни за обучението – период на обучение в институцията (приемане – преместване/напускане/завършване), учебен план, форма на обучение, организация на обучението, специални образователни потребности и др. 
IV. Информация за процеса и резултатите от обучението/– информацията се попълва от учители и класен ръководител/: 
1. Общообразователна подготовка – по класове: изучавани предмети, срочни и годишни оценки/оценки с качествен показател, хорариум, резултати от изпити; резултати от национално външно оценяване; отчетен индивидуален напредък. 

2. Разширена подготовка – по класове: изучавани предмети, срочни и годишни оценки/оценки с качествен показател, хорариум, резултати от допълнително обучение и от изпити. 

3. Професионална подготовка (обща, отраслова, специфична и разширена) – по класове: изучавани предмети, срочни и годишни оценки/оценки с качествен показател, хорариум, резултати от изпити. 

4. Допълнителна подготовка – по класове: учебни предмети, модули и дейности, хорариум. 

5. (изм. ДВ, бр. 75 от 2021 г., в сила от 10.09.2021 г.) Резултати от изпити за приравняване. 

6. (доп. ДВ, бр. 75 от 2021 г., в сила от 10.09.2021 г.) Резултати от национално външно оценяване, с изключение на резултатите от НВО, определено от министъра на образованието и науката в определен клас, който не е последен за етап от степента на образование, от задължителни и допълнително положени държавни зрелостни изпити и/или държавен изпит за придобиване на професионална квалификация – сесия и учебна година, наименование на учебните предмети и оценка с думи и цифри.
V.   Свидетелство за основно образование/диплома за средно образование – данни за издадения документ и сканирано цветно изображение – директор и ръководител направление ИКТ
VI.   Документи за професионална квалификация – Свидетелство за професионална квалификация, свидетелство за правоспособност – данни за издадения документ и сканирано цветно изображение – директор и ръководител направление ИКТ 

VII. Документи за валидиране на компетентности – данни за издадени документи и сканирано цветно изображение – директор и ръководител направление ИКТ
VIII.   Други документи, съгласно Приложение № 4, издадени на детето/ученика – за всеки документ: - вид на документа - актуални лични данни към датата на издаване на документа - номер/серия и фабричен номер (ако е приложимо) - регистрационен номер и дата на издаване - дата на получаване – директор и ръководител направление ИКТ
IX. Подкрепа за личностно развитие на децата и учениците 
1. Обща подкрепа за личностно развитие  – информацията се попълва от учители, класен ръководител и училищен психолог 
1. Екипна работа между учителите и другите педагогически специалисти – обсъждани проблеми, резултати от обмяна на добри практики. 
2. Допълнително обучение по учебни предмети. 
3. Допълнителни модули за деца, които не владеят български език. 
4. Поощряване с морални и материални награди. 37 
5. Дейности по превенция на насилието и преодоляване на проблемното поведение. 
6. Ранно оценяване на потребностите и превенция на обучителните затруднения. 
7. Логопедична работа. 
2. Допълнителна подкрепа за личностно развитие на дете/ученик: със специални образователни потребности/в риск/с изявени дарби/с хронични заболявания /информацията се попълва от училищният психолог/: 
1. Работа с дете и ученик по конкретен случай – план за подкрепа на детето/ученика. 
2. Психо-социална рехабилитация, рехабилитация на слуха и говора, зрителна рехабилитация, рехабилитация на комуникативните нарушения и при физически увреждания. 
3. Необходимост и осигуреност на достъпна архитектурна, обща и специализирана подкрепяща среда, технически средства, специализирано оборудване, дидактически материали, методики и специалисти. 
4. Предоставяне на обучение по специалните учебни предмети за учениците със сензорни увреждания. 
5. Ресурсно подпомагане. 
X. Други данни за детето/ученика – информацията се попълва от класен ръководител:
            1. Стипендии. 
            2. Национална диплома, лауреатски удостоверени, награди и др. 
           3. Наложени санкции, заличени санкции – основания, заповед №. 
           4. Работа в представителни ученически организации и форми за ученическо   самоуправление. 
          5. Участие в международни мобилности. 
          6. Други.
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